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A HAZIREND LAMPAS OVODARA ES MINI BOLCSODERE VONATKOZO
KIVONATA

Az 6vodai tagintézményekre vonatkozoé rendelkezések

|. Bevezetés
I. 1. A hazirend célja és feladata

Az 6vodai hazirend célja — az intézmény évenkénti munkatervével egyiitt —, hogy meghatarozza a
gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek ovodai munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket, biztositsa az ovodai nevelés-oktatas zavartalan megvalositasat, valamint az
ovodasok kozosségi életének biztonsagos megszervezését.

A hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.

A Hazirend jogi érvényii alapdokumentum, megsértése jogsértés.
I. 2. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya kiterjed valamennyi
e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban all6 személyre,
« az ovodai ellatasaban részesiilé gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziilore,
« az ovodat meglatogato kiilsés személyekre is (pl.: szerelok, ételszallito).

A hazirend idébeli hatalya

A gyermekek ¢és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki jogviszony
kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart, Kiterjed a teljes
nevelési évre.

A hazirend teriileti hatalya
E szabalyzat Kiterjed a Pedagogiai Program megvalésitasat szolgalé évoda teriiletén és az azokon
kiviil megtartandé programokra, tevékenységekre.

A hazirend nyilvanossaga
1. A hazirend eléirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie.
2. A hazirend megtekintheto
e az intézményvezeténél;
» az ovodai faliujsagon;
» az intézmény honlapjan: www.birokhalasztelek.hu .
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3. A hazirendrél a gyermek sziileit tajékoztatjuk az 6vodai jogviszony kezdetekor és valtozaskor,
a Hazirendbol késziilt kivonat egy példanyat a sziilének atadjuk az 6vodaba torténé beiratkozaskor.

I1. A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31-¢ig, a nyari élet janius 1-t6l
augusztus 31-ig tart.

Junius, julius, augusztus honapokban nyari életrend szerint mikodiink a mindenkori
gyermeklétszamnak megfeleléen, 6sszevont csoportokkal. Ebben az idészakban
elsésorban azoknak a gyermeknek az ellatasat tudjuk biztositani, akiknek a sziilei
masképpen gyermekeik feliigyeletét nem tudjak megoldani.

Az 6voda a nyari idészakban takaritasi és karbantartasi munkak miatt legfeljebb 5 hétig
zarva tart a fenntartdo engedélye alapjan, melynek idépontjarol minden év februar 15.
napjaig tajékoztatjuk a sziloket. A zaras ideje alatt az tigyeletet, a tagintézmények
biztositjak.

Evente 5 alkalommal nevelés nélkiili munkanapot tartunk, melyet az 6vodapedagogusok
szakmai napként hasznalnak fel. Ennek idépontjarol a nevelétestilet dont, melyrél a
sziiloket legalabb 7 nappal korabban tajékoztatjuk. Ezeken a napokon a sziilé6 gondoskodik
gyermeke elhelyezésérdl, indokolt esetben tigyeletet biztositunk a gyermekek szamara.

Il. 1. Az évoda nyitvatarzdsa

Heti és napi nyitvatartas:

Az 6vodai tagintézmények hétfétol péntekig 6.00 - 17.00-ig tartanak nyitva.

A dabasi telephelyen miikodé évoda nyitvatartasa 6.30 — 16. 30.

Reggel 6.00 — 7.00-ig a gyermekeket a Kkijelolt tigyeleti csoportokban fogadjuk,
6sszevontan.

A gyermekek 7.00 — 16.00 6raig a sajat csoportjukban nevelkednek.

Délutani tigyelet 16.00 — 17.00 tart, a dabasi telephelyen 15.30 — 16. 30-ig.

8.00 utan intézményiink zarva tart 15.00 oraig, gyermekiik hazavitelére ebéd utan 12.00 —
12.30 kozott van lehetoségiik, illetve elore egyeztetett idépontban.

I11. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekiiket a sziilok legkésébb 8 oraig hozzak be az 6vodaba, és atoltoztetve adjak at
a csoportos 6vonoknek.

Késés esetén a napirendben szereplé ahitatok rendjét ne zavarjak meg, varjak meg az
ahitat végét.
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8.15-ig a sziilének el kell hagynia az 6voda épiiletét.
Felelésséget csak azokért a gyermekekért vallalunk, akiket a sziilé /torvényes képviseld
reggel bekisér a csoportszobaba és az ovonokre rabizza.

A Dunaharaszti tagintézményben miikodé kapu nyitasaval kapcsolatos informaciok

az 6voda kapujan elektromos kapuzar miikodik, a kapu nyitasa automatikusan torténik az
alabbi szabalyok szerint: - 6.00 - 8.15; 12.45 - 13.00; 15.30 — 17.00:

8.15 - 12.45; 13.00 - 15.15: a kapu zarva van, ez id6 alatt kérjiik a kapucsengét hasznaljak.
A kijutas minden esetben az 6voda bejarati ajtajanal bal oldalon, a falon 1évé, eziist szint
nyomogomb (a kapunyitdé) megnyomasa utan lehetséges. A kapu ajtobehuzoval van ellatva,
ezért onmikodséen becsukodik.

Tavozas az 6vodabél

Tavozaskor mindig az 6vonétol személyesen kérjék el a gyermeket, atadas utan a
gyermekért a sziilo a felelés. (Ez vonatkozik az udvarrol torténd tavozas esetére is!)
Gyermekeiket ne engedjék feligyelet nélkiil az ovoda teriiletén. Ovodasaink biztonsaga
érdekében érkezés és tavozas utan csukjak be a bejarati ajtot, annak kezelését ne engedjék
at a gyermekeknek!

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket
testvérrel, idegennel hazaengedjék, az irasos engedélyt a sziilonek kell atadni az 6vond
részére év elején, de legalabb 1 nappal az aktualis nap el6tt. A listan szereplé személyek
kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a gyermeket.

14 éven aluli gyermeknek, testvérnek nem adhaté ki az 6vodas.

A csaladban bekovetkezo valas esetén a birésagi vagy gyamhatosagi hatarozatban foglaltak
szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hianyaban kotelesek vagyunk mindkét sziilé szamara
a sziiléi jogokat biztositani!

A gyermekcsoportok nyugalma érdekében az ebéd utani hazamenetel idépontjat az
ovonokkel kérjiik egyeztetni.

Amennyiben a sziil6 valamilyen oknal fogva az 6vodai nyitvatartas végéig nem tud beérni
gyermekéért, koteles értesiteni az 6vodat. A rendszeresen eléfordulé, nyitvatartason tuli
érkezés esetén az intézmény vezetésével megbizott személy értesiti a teriiletileg illetékes
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.
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I11. 1. A gyermek ruhdzata, felszerelése

Gyermekeket 6ltoztessék rétegesen, az id6jarasnak megfeleléen, ruhazatuk legyen kényelmes és
konnyen kezelhet6.

A gyermekek ruhajat, cipéjét lassak el jellel.

Alljon rendelkezésre megfelelé mennyiségii valtoruhat, a testneveléshez tornaruha (pamut polo,
rovidnadrag, tornacipd).

1. 2. A sziilék és mas felnégttek intézményben vale tartézkoddasdanak rendje

A sziil6 a gyermek ovodapedagogusaval, ill. mas intézményben dolgozo szakemberrel a
fogadoorak idépontjaban, illetve elére egyeztetett idépontban tartézkodhat.

A sziilok az ovodapedagogust — a gyermekekkel valo foglalatossag kozben —, hosszabb
idére nem vonhatjak el a csoporttol.

A munkatarsakon kivilli  személyek az ovoda vezet6jének engedélyével
tartozkodhatnak az 6vodaban.

IV. Az évoda igénybevétele

IV. 1. A gyermek igénybe veheti az dvodit

a harmadik életév betoltésétol az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig

ha a felvételének napjatol szamitott 6 honapon beliil betolti a 3. életévet, az ovodakotelesek
Iétszamtatol fiiggden

ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra, amennyiben fizetésre
kotelezett

. Beszoktatas

A beszoktatas a csoportok beszoktatasi programja szerint torténik.

Amennyiben a beszoktatast kovetéen kideriil, hogy a gyermek mégsem ovodaérett, a
tagintézmény-igazgato irasban értesiti a szildt, és fogadoora keretében megbeszélik a
sziikséges teendoket.

Nyomos indok esetén a sziil6 vallalja, hogy szakember segitségét kéri (pszichologus,
nevelési tanacsado, csaladgondozo stb.).

1V. 3. A beiskoldzas

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. Nkt. 45.§. (2)
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Az a gyermek, akinek esetében azt a tanulasi képességet vizsgalo szakértoi bizottsag, vagy
pedagogiai szakszolgalat javasolja, tovabbi egy nevelési évig az oévodaban részesiil
ellatasban.

Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban éri el, a kormanyhivatal
a sziilé kérelmére szakértoi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora el6tt megkezdje az iskolat.

Ha a sziil6 azt szeretné, hogy hatéves gyermeke még egy évig ovodaban maradjon, januar
1. és 15. kozott kell kérvényt benyajtania az Oktatasi Hivatalnak.

Tovabbi egy nevelési évig az ovodaban részesiil ellatasban az a tankoteles kora gyermek,
akinek az Oktatasi Hivatal szakvéleményben ezt javasolja.

A beiskolazassal kapcsolatban bévebb tajékoztatast adunk a nagycsoportos sziilék szamara
szervezett sziili értekezleten.

IV. 4. Az évodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjatol

fizetési hatralék miatt, amennyiben az 6vodavezeté altal kildott haromszori felszolitas
eredménytelen

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan

a sziilé nem egyiittmikodo, a nevelési elveket és a hazirend szabalyait megszegi

V. A gyermekek tdvolmaradasanak, mulasztdsanak igazoldsdra vonatkozo
rendelkezések

Ha a gyermek beteg vagy barmilyen okbél hianyzik, a sziilé kotelessége, hogy jelezze
azt az 6vodanak/ csoportos 6vonéknek és a hianyzasrol — a tavolmaradast koveté elsé napon
—, igazolast kell hoznia.

Egy nevelési évben 10 napot igazolhat a sziil6, az erre kialakitott formanyomtatvanyon.
Ha betegség miatt hianyzik a gyermek, sziil6i igazolassal/orvosi igazolassal hozhaté ismét
6vodaba, kiilonosen akkor, ha betegség tiineteivel hazakiildték. Minden esetben kérjiik az
5 tiinetmentes nap betartasat. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idétartamat.

A gyermek nem latogathatja az 6vodat laz, hasmenés, hanyas, strt valadékos orrfolyas,
erds kohogeés, kotohartyagyulladas és egyéb fertézo betegség esetén. Kronikus betegségben
szenved6 gyermek kivételével gyogyszert szedé gyermek nem veheté be az 6vodaba.
Fert6z6 betegség esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettsége van, melynek tudataban az
6voda a mindenkori jarvanyiigyi eljarasoknak, szabalyoknak megfelel6en intézkedik.
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« A Kkét hetet meghalado, huzamosabb tavollétet a tagintézmény igazgatojaval, vagy a
telephely vezetojével sziikséges egyeztetni, aki erre irasos engedélyt adhat.

V. 1. Az igazolatlan hianyzas jogkévetkezményei

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt ovodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatoja a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda igazgatoja haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és
gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

V1. Az ovoda étkezésére vonatkoze szabalyok

rrrrr

Az 6voda a gyermekétkeztetést biztositoé szolgaltatoval egyittmiikodésben lehetéséget biztosit
diétas  ¢ctkezésre.  Taplalékallergia igazolasara  kizardlag szakorvosi — szakvéleményt
(gasztroenterologiai /allergologiai), valamint diabetologiai szakorvosi licenccel rendelkezé
szakorvosi igazolast fogadunk el.

Az 6vodaban otthonrol hozott élelmiszert kizardlag egyeztetés alapjan, illetve gyiimélcsbevitel
kapcsan fogyasztunk, az igy behozott élelmiszerért a sziillok vallalnak felelosséget. Sziiletésnapi
siiteményt csak szamla, vagy vasarlast igazolo blokk ellenében fogadunk el.

VI.1. Az étkezési téritési dijak befizetésének szabdlyozdsa és a visszafizetésre vonatkozo
rendelkezések

Az étkezési dij mértéke az ételszallitd cég megkiildott koltsége alapjan, utolagos elszamolassal
keriil kiszamitasra. A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1évé rendelkezések alapjan torténik.

A sziil6 minden nevelési év elején nyilatkozik az ingyenes o6vodai étkezésre vonatkozoan
igénybevételérsl 328/2011.(X11.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint, a nyilatkozat kitoltésével
¢és alairasaval, (2. sz. melléklet) a kovetkezé jogcimeken:

» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
 tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
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a gyermek olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag,

a gyermek olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd
jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netto 6sszegének
130 %-at.

A kedvezmény csak egy jogcimen veheté igénybe, a nyomtatvany (és az elsé négy esetben
igazolas) leadasat koveté honaptol. A nyomtatvanyt kérjiik minden esetben kitélteni, ha nincs
ingyenes jogosultsag, G pontot megjeldlve, alairva visszajuttatni.

A sziilonek az adott napon 9 o6raig van lehetésége az étkezés lemondasara az intézmény
emailcimén, személyesen vagy telefonon, ami a kovetkezé naptol 1ép érvénybe. Ha a jelzés
9 6ra utan torténik, akkor az étkezés lemondasat mar csak a bejelentést koveté masodik
naptél tudjuk figyelembe venni.

A bejelentés 24 oras eltolodassal 1ép ¢életbe, ezért a bejelentés napjan 11-11.20 o6raig
lehetésége van a sziiloknek az ebéd és az uzsonna elvitelére. Az ebéd és az uzsonna csak a
hianyzas elsé napjan viheto el, elére egyeztetetten.

A gyermekek hianyzas utani visszaérkezését az azt megel6z6 nap 9 o6raig kell bejelenteni,

csak ebben az esetben tudunk neki étkezést biztositani a visszaérkezés napjatol kezdve.
Ha a sziil6 ezt elmulasztja, az 6voda nem koteles fogadni a gyermeket.

Reggel 9 oraig megfelel6 felilleten jelzett hianyzas bejelentése a téritésmentesen étkezé
gyermekek sziileinek is kotelessége.

Amennyiben a sziilok jovedelmébe valtozas kovetkezik be, azt jelezni kell az intézményvezetének,
¢s a megvaltozott jovedelmet igazolo dokumentumokat be kell nyajtani.

VII. A sziildk jogai és kitelességei

VII. 1. A sziilék joga, hogy

megismerjék intézményink Pedagogiai Programjat, Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
¢s Hazirendjét, tajékoztatast kapjanak az abban foglaltakrol, azokkal kapcsolatban
véleményiiket kifejthessék, egyetértésiiket gyakorolhassak

gyermekiik fejléodésérol, ovodai életével kapcsolatos tudnivalokrol rendszeres és részletes
tajékoztatast kapjanak

az ovodavezet6 hozzajarulasaval részt vegyenek a foglalkozasokon

kezdeményezzék  Sziil6i  Szervezet létrehozasat ¢és  kozremikodjenek — annak
tevékenységében

részt vegyenek a szili képviselok megvalasztasaban, a valasztott képviselok utjan az
érdekeiket érinté dontések meghozatalaban
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VII. 2. A sziilok kételessége, hogy

. gondoskodjanak gyermekiik testi, értelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol

. biztositsak az 6vodakotelezett gyermek ¢évodaba jarasat

. rendszeres kapcsolatot tartsanak a gyermekiikkel foglalkozé pedagégusokkal

. tiszteletben tartsak az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat

. egyittmikodjenek a gyermekiik ellatasaban  kozremikodé — személyekkel — és
intézményekkel

. a fizetendo téritési dijat idében rendezzék

. az intézmény hazirendjét betartsak

VIII. A sziildok tajékoztatasa, véleménynyilvdnitas

1. A sziiloket az 6vodai élet egészérdl, a Munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol

- a tagintézmény-igazgatoja, vagy a telephely vezetoje sziiloi értekezletek alkalmaval legalabb
évente két alkalommal,

- az 6vodapedagogusok folyamatosan tajékoztatjak.

Emellett az el6térben elhelyezett hirdetétablan keresztiil a tajékoztatas folyamatos.

2. A sziiloket gyermekiik fejlodésérol, egyéni haladasarol az ovodapedagogusok folyamatosan
szoban vagy a digitalis naplon keresztiil irasban tajékoztatjak.

A szobeli tajékoztatas forumai:
» sziloi értekezlet
» fogadoora
e az 6vonokkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés

3. A sziil6k, gyermekiik jogainak érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kézvetleniil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan — a féigazgatohoz, az ovodavezetohoz, gyermekik
6vodapedagogusahoz vagy a sziil6i szervezethez fordulhatnak.

4. A sziloi értekezletek, és az 6vodapedagogusok fogadoorainak idépontjait nevelési évenként az
6vodai Munkaterv tartalmazza.

5. A szilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy

valasztott képviselik, tisztségvisel6ik utjan kozolhetik a féigazgatoval, az ovoda pedagogusaival
vagy a sziil6i szervezettel.
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IX. Az évoda helyiség- és teriilethaszndalatanak szabdlyai

A folyoson étel, ital fogyasztasa, 6ltozészekrényben valo elhelyezése tilos!

A csoportszobakba, gyermekmosdokba utcai cipében belépni tilos!

Gyermek, sziilé a kijelolt helyiségeken kiviil (61t6z6, mosdo, csoportszoba, udvar) mas
helyen nem tartozkodhat az 6voda teriiletén!

A gyermekeknek kirandulasokat, élményszerzo sétakat sth. a sziilok beleegyezésével,
kérésiikre szerveziink, melynek hozzajarulasahoz minden alkalommal irasbeli nyilatkozatot
kértink.

Az 6vodaba behozott kerékpart a kerékpartaroloba helyezzék el! A kerékpartaloban hagyott
jarmivekért felelésséget nem vallalunk.

Az 6voda egész teriiletén és 5 méteres korzetében dohanyozni, szeszes italt fogyasztani
tilos!

A Dunaharaszti tagintézményben babakocsi bevitele nem megengedett, tarolasa a kzépsé
bejarati ajto elotti fedéllel rendelkezé teriileten lehetséges.

Megbotrankoztato viselkedés esetén az ovoda dolgozoi felszolithatjak a helyteleniil
viselked6 személyt az 6voda elhagyasara.

. 1. A gyermekek otthonreél hozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermekek ovodai jellel ellatott felszerelésének (ruha, cip6, kabat stb.) elhelyezése a
csoportok 6ltozéjében biztositott. A gyermekek 6sszes holmijat a sziilok a sziinetek elétt
kotelesek hazavinni.

Az 6vodaba behozhato, befogadast segitd, alvashoz igényelt, valamint nagyobb értéki
targyakat (pl.: mesekonyvek, lexikonok, gyermek Bibliak, DVD-k stb.) be kell jelenteni a
csoportvezet6 ovodapedagogusnak. A be nem jelentett targyakért felelosséget nem tudunk
vallalni.

A behozott jatékokat a csoporttarsak is hasznaljak, ezekért felelésséget nem vallalunk.

A délutani pihenéshez sziikséges ,,alvokak™ (parna, puha pliss allat) behozatala
engedélyezett.

Az 6vodaba behozott ékszerek (nyaklanc, karkotd, gyiiri) balesetveszélyesek, kérjiik ezek
mellozését!

Balesetveszélyes eszk6zok behozatala tilos, melyrdl a sziilé koteles meggy6zodni!

A Lampas Ovoda tagintézményben az o6voda udvaran lehetdséget biztositunk a
gyermekeknek sajat bicikli, roller hasznalatara a dolgozok feliigyelete mellett, megadott
idészakban. Nem rendeltetésszerii hasznalat esetén ezt a lehet6séget megtagadhatjuk.
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X. Az ovodai Szolgaltatdsok igénybevétele

A sziilo év elején (egy teljes nevelési évre érvényes) nyilatkozatot ad arrol, hogy gyermeke részt
vehet-e az 6voda altal szervezett kiils6é (kirandulasok) és belsé programokon. Amennyiben a sziil6
nem engedélyezi azt, ugy a programok ideje alatt a gyermek feliigyeletérol a sziilének kell
gondoskodnia.

Az intézmény kiilon foglalkozasokat (egyéni és csoportos foglalkozasok, fényképezés) kinalhat a
gyermekek részére, az 6vodai id6keretbe agyazottan. A foglalkozasokat uigy szervezziik meg, hogy
az azokon valo részvétel az 6voda altal biztositott alapszolgaltatasokat ne gatolja.

Szolgaltatasainak:
» anevelési programunkban megfogalmazott szolgaltatasok
» agyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete, védonaoi ellatas
» logopédiai sztirés
» sziikség esetén logopédiai, dyslexia—megel6z6 foglalkozasok
» pszichologiai ellatas

Szolgaltatasi dij:

Az 6vodaban tartott kiilsés foglalkozasvezetok a szolgaltatasokért dijat szamithatnak fel. A dij
megfizetése a szolgaltatast nyuajto és a sziilé kozotti megallapodas szerint zajlik. A téritési dijat a
szolgaltatast nyajto személy szedi be. A foglalkozasok alatt mindennemi felelésség a kilon
foglalkozast biztositd személyt terheli, foglalkozas végeztével a sziilonek koteles atadni, illetve a
sziil6 koteles atvenni a gyermeket.

X1. A gyermekek értékelésének rendje

Az értékelés Kiterjed a gyermek viselkedésére, szokasaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlodésére. Minden gyermekrél a sajat ovodapedagogusai fejlodést
nyomon koveté dokumentaciot vezetnek.

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi fejlédése, -épsége, biztonsaga
érdekében elkeriilhetetlen a fegyelmezés. Célja minden esetben a belattatas és a helyes magatartas
elosegitése. A fegyelmezé intézkedésekrol a sziilot délutan az 6voné tajékoztatja.
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A mini bolesédei ellatasra vonatkozé kiilon rendelkezések

I. A nevelési-gondozdsi év rendje

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétol a kovetkezo év augusztus 31-éig, a nyari élet janius 1-
t6l augusztus 31-ig tart.

Junius, julius, augusztus honapokban nyari életrend szerint miikodiink a mindenkori
gyermeklétszamnak megfeleléen, 6sszevont csoportokkal.

Az intézmény a nyari idészakban takaritasi és karbantartasi munkak miatt legfeljebb 5 hétig
zarva tart a fenntartdo engedélye alapjan, melynek idépontjarol minden év februar 15.
napjaig tajékoztatjuk a sziiloket.

Az o6vodai intézményegység évente 5 alkalommal nevelés nélkili munkanapot tart,
melyhez alkalmazkodva, - a gyermeklétszam fiiggvényében -, a bolcsédei intézményegység
is zarva tart. A nevelés nélkiili munkanapok idépontjarol legalabb 7 nappal korabban
tajékoztatjuk a sziil6ket. Ezeken a napokon a sziil6 gondoskodik gyermeke elhelyezésérol,
indokolt esetben tigyeletet biztositunk a gyermekek szamara.

Minden év aprilis 21-én, a bolcsédék napja alkalmabol a bolcséde zarva tart, tigyelet
biztositasara a szakdolgozok szakmai napja miatt nincs lehetéség.

I. 1. A bolcsddébe érkezés és tavozds rendje

A bolcséde naponta reggel 6.00 oratol 17.00 oraig fogadja a gyermekeket.

A gyermekiiket a sziilok legkésébb 8 oraig hozzak be a bolcsédébe, és atoltoztetve adjak
at a kisgyermeknevel6nek.

A gyermekek 8. 00 oratol 8.30-ig reggeliznek, ez id6 alatt a kisgyermeknevel6k a késve
érkez6 gyermeket nem veszik be. A %2 9 utan érkezé gyermekeket kérjiik, reggeliztessék
meg otthon.

A gyermek hazavitelére ebéd utan 12:00 orakor, illetve 14:45 utan van lehetdség.
Tavozaskor, atadas utan a gyermekért a szilo a felel6s.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy a kisgyermeknevel6k a gyermeket
testvérrel, idegennel hazaengedjék. Az irasos engedélyt a sziilonek kell atadni a sajat
kisgyermeknevel6 részére év elején, de legalabb 1 nappal az aktualis nap elétt. A listan
szereplé személyek kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a gyermeket.

14 éven aluli gyermeknek, testvérnek nem adhato ki kisgyermek.

A csaladban bekovetkez6 valas esetén a birésagi vagy gyamhatosagi hatarozatban foglaltak
szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hianyaban kételesek vagyunk mindkét sziilé szamara
a sziiloi jogokat biztositani!
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* Amennyiben a sziilé valamilyen oknal fogva a bélcsédei nyitvatartas végéig nem tud beérni
gyermekéért, koteles értesiteni a kisgyermeknevelot. A rendszeresen eléfordulo,
nyitvatartason tali érkezés esetén az intézmény vezetésével megbizott személy értesiti a
teriiletileg illetékes csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

» Haa gyermekért érkezo sziilé6 nem cselekvoképes, a gyermek kiadasat a kisgyermekneveld
megtagadja. llyen esetben értesitjiikk a masik sziil6t vagy a gyermek egyéb hozzatartozojat,
ha ez nem lehetséges, intézkediink a gyermek biztonsagos elhelyezésérol.

A gyermek ruhazata

« Jellemezze praktikussag, kényelem, (konnyen le és felveheté legyen) tisztasag, rétegesség.

» Az atoltozéshez tartalék ruhanemi és alsonemi sziikséges mennyiségben alljon
rendelkezésre.

» Aruhadarabok legyenek ellatva a gyermek bolcsédei jelével.

» A csoportszobaban minden gyermeknek valtocipét kell viselnie. (Lehetéleg zart sarkat.)

» Az 6ltozészekrényekben csak a legsziikségesebb ruhadarabok legyenek tarolva.

« A sziilék altal biztositott felszerelések: pelenka, boérapolé krém, eldobhato nedves
torlékends, textilpelenka.

I1. Az étkezéssel kapcsolatos tudnivalok

A bolcsodében a gyerekek napi négyszeri étkezésben részesiilnek (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna).
A sziilok gyermekiik étkezésérdl a bejaratnal kifiiggesztett étlaprol tajékozodhatnak.

A Dbolcséde a gyermekétkeztetést biztositdo szolgaltatoval egyiittmiikodésben lehetéséget biztosit
diétas  ¢étkezésre.  Taplalékallergia igazolasara  kizarolag szakorvosi — szakvéleményt
(gasztroenterologiai /allergologiai), valamint diabetologiai szakorvosi licenccel rendelkezo
szakorvosi igazolast fogadunk el.

A bolcsédében otthonrdl hozott élelmiszer behozatala tilos!

IL1. Az étkezési téritési dijak befizetésének szabdalyozdsa és a visszafizetésre vonatkozo
rendelkezések

Az étkezési dij mértéke az ételszallité cég megkiildott koltsége alapjan, utolagos elszamolassal
keriil kiszamitasra. A téritési dijak megallapitasa az érvényben lévé rendelkezések alapjan torténik.

A szilé minden nevelési év elején nyilatkozik az ingyenes étkezés igénybevételérol
328/2011.(X11.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint, a nyilatkozat Kitoltésével és alairasaval,
(2. sz. mell¢klet) a kovetkezé jogcimeken:
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rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

a gyermek olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag,

a gyermek olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére jutd
jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének
130 %-at.

A kedvezmény csak egy jogcimen veheté igénybe, a nyomtatvany (és az elsé négy esetben
igazolas) leadasat kovetd honaptol. A nyomtatvanyt kérjiik minden esetben kitdlteni, ha nincs
ingyenes jogosultsag, G pontot megjeldlve, alairva visszajuttatni.

A sziilének az adott napon 9 éraig van lehetésége az étkezés lemondasara az intézmény
emailcimén, személyesen vagy telefonon, ami a kovetkezé naptol 1ép érvénybe. Ha a jelzés
9 6ra utan torténik, akkor az étkezés lemondasat mar csak a bejelentést koveté masodik
naptél tudjuk figyelembe venni.

A bejelentés 24 oras eltolodassal 1ép ¢letbe, ezért a bejelentés napjan 11-11.20 o6raig
lehetésége van a sziiloknek az ebéd és az uzsonna elvitelére. Az ebéd és az uzsonna csak a
hianyzas elsé napjan viheto el, elére egyeztetetten.

Reggel 9 o6raig megfelel6 feliileten jelzett hianyzas bejelentése a téritésmentesen étkezo
gyermekek sziileinek is kotelessége.

A gyermekek hianyzas utani visszaérkezését az azt megel6zé nap 9 oraig be kell jelenteni,
csak ebben az esetben tudunk neki étkezést biztositani a visszaérkezés napjatol kezdve. Ha
a sziilo ezt elmulasztja, a bolcséde nem koteles fogadni a gyermeket.

A téritési dijak megallapitasa az érvényben lévo rendelkezések alapjan torténik, melyekrél a
Sziiloket tajékoztatjuk.

Ha a szilok jovedelmébe valtozas kovetkezik be, azt jelezni kell az intézményvezetének, és a
megvaltozott jovedelmet igazolo dokumentumokat be kell nyujtani.

Hidnyzasok, mulasztdsok, a tavelmaradds szabdlyai

A gondozasi-nevelési év alatt a gyermek barmilyen tavolmaradasat a szilé koteles
bejelenteni.
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» Egészséges gyermek hianyzasat indokolt esetben a kisgyermeknevel6, 5 napon tali
hianyzast az intézményvezeté engedélyezi. El6bbi esetben sziiléi igazolast sziikséges
kitolteni.

« Betegség utan a kisgyermek csak orvosi igazolassal latogathatja Gjra az intézményt, melyet
a sziilé koteles atadni a kisgyermeknevelének az érkezés elsé napjan.

e Amennyiben nem volt sziikség orvosi ellatasra, a sziil6 igazolhatja gyermeke hianyzasat
betegség miatt. Minden esetben kérjiik az 5 tiinetmentes nap betartasat.

IV. Egészségvédelem

« A haziorvos, gyermekorvos javaslatait, betegség esetén a bolcsédébe jaras sziineteltetésére, az
otthoni apolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kotelezé betartani!

* A mini bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhato! Lazas, (37,5 °C és ennél magasabb
hémérséklet) antibiotikumot szedd, hanyas, hanyinger és hasmenéses tiineteket mutaté vagy
fertézésre gyanus (voros, valadékozo, csipas szem; ha orrabol siri sarga vagy zold szind
valadék iriil; ha bérén kitités lathato, otvar, riih, herpesz esetén) gyermek az intézményt nem
latogathatja. Amennyiben a felsorolt tiinetek barmelyikét a kisgyermeknevels észleli, a
gyermeket a bolcsédébol kitilthatja. A csaladban eléforduld fert6zé betegségrol az intézményt
értesiteni kell!

« A gyermekek a mini bolcsédében gyogyszert csak kronikus betegség esetén, orvosi igazolas
alapjan kaphatnak. Lazcsillapitas a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan, otthonrol hozott
lazcsillapitoval torténik.

» A gyermek gyogyszer- vagy étel érzékenységérdl, a meglévo és uj kivizsgalasok eredményérol
a szilo koteles tajékoztatni a kisgyermeknevelot.

« Frkezéskor a betegségre utald jelek esetén a kisgyermeknevelének joga van a kisgyermek
atvételét megtagadni és kizarolag orvosi igazolassal fogadni a bolcsédében.

» Baleset eléfordulasakor a kisgyermeknevelé minden esetben tajékoztatja a sziil6t/gondviselét.
Amennyiben a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziil6 értesitését kovetoen a kisgyermeknevel
jegyzokonyvet allit ki a baleset korilményeirél. Az otthon tortént balesetekrol a sziilo
kotelessége tajékoztatni a gyermeket atvevo kisgyermeknevelot.

« Amennyiben a sziil6 gyermeke hajaban parazitat (fejtetiit) észlel, illetve fert6z6
gyermekbetegségek esetén kérjiik értesitsék az intézményt.

Amennyiben a kisgyermeknevelé barmilyen kiilsérelmi, bantalmazasra utalé jelet, vagy az
elhanyagolas tiineteit észlel, kiilonosen, ha errél a gyermek is beszamol, a
kisgyermeknevelének torvényben eloirt kotelezettsége értesiteni a teriiletileg illetékes
gyermekjéléti szolgalatot.
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Az intézménybe tilos ragogumit, élelmiszert, innivalot, balesetveszélyes ékszert (gyiiriit,
nyaklancot) és olyan targyakat behozni, ami a gyermekek egészségét, testi épségét
veszélyeztetik.

V. A mini béolesédei ellatas megsziinésének okai

A mini bolcsoédei év végén, (augusztus 31.) ha a gyermek a harmadik (negyedik) életévét
betoltotte és ovodaéretté valt.

A gyermek orvosanak szakvéleménye szerint a kisgyermek egészségi allapota miatt a mini
bolcsédében nem gondozhato, illetve magatartasi zavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodését.

A sziiléi megallapodasban megjelolt hatarozott ideji elhelyezés esetén, az idétartam
leteltével.

A kiilonb6z6 okokbol meghosszabbitott idotartam esetén a megjelslt idotartam leteltével.

A jogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az intézményvezeté az ellatast megsziinteti, ha

a jogosult a hazirendet ismételten és sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei mar nem
allnak fenn,

a szilo, torvényes képviselo a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja
igazolni, és az ellatas sziinetelését irasban nem kérte,

V1. A gyermek jogai, hogy

intézményiinkben, biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelédjon,

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakozasahoz valé jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valdé jogat mini bolcsédénk
tiszteletben tartsa,

képességeinek, adottsagainak megfeleld gondozasban-nevelésben ¢és oktatashan
részesiljon,

allapotanak, személyes adottsagainak megfelelé, megkiilonboztetett ellatasban, kiillonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon, s életkoratol fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

intézményiinkben, csaladja anyagi helyzetétol fiiggéen ingyenes, vagy kedvezményes
étkezéshen részesiiljon.
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VII. A sziild jogali és kotelességeli
VII.1. A sziilé joga

» agondozasi-nevelési intézmény szabad megvalasztasa

» kiilonosen, hogy megismerje bolcsédénk szakmai programjat, szervezeti és mikodési
szabalyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél

» gyermeke fejlodésérol részletes és érdemi tajékoztatast, gondozasahoz, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon, betekintést nyerjen a gyermekérdl késziilt dokumentumokba

» kezdeményezze a Sziiloi Szervezet létrehozasat, részt vegyen a képviselok megvalasztasaban,
mint valaszto, és mint megvalaszthato személy kozremiikodjon annak tevékenységében

» személyesen, vagy képvisel6 utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban

» gyermeke érdekeit érvényesitse

VII. 2. A sziild kételessége

« gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

 rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermeknevelével

» elosegitse gyermekének kozosséghbe torténd beilleszkedését a bolesodei, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat

» minden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrél, eseményrdl, a csaladi életét
befolyasolo valtozasrol az intézményvezetot, gyermeke kisgyermeknevel6jét tajékoztatni,
mely a gyermek bolcsédei életére kihatassal bir, azt Iényegesen befolyasolja, korlatozza

 tiszteletben tartani a bolcséde dolgozoinak emberi méltosagat és jogait

VII. Egyéb fontos tudnivalok

A gyermekek adatainak védelmét az intézmény koteles biztositani. A kételezéen kézlend6 adatok:
a gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye, ideje, a sziilok neve, lakcime, annak hianyaban
tartozkodasi helye és napkozbeni elérhetésége (telefonszam).

A sziiloknek kotelességiik a kotelezéen kozlendo adatok valtozasat minél hamarabb a bolcsédébe
bejelenteni.

Az intézményben a gyermek fejlodésérol, személyiségérol csak sziiléje/gondviseldje és a hivatalos
szervek kaphatnak tajékoztatast.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat kisgyermeknevel6jétol
(atvételkor ¢és hazaadaskor minimalis idétartamban) kérjenek, fogadoora alatt részletekre
kiterjedéen. A sziilok egyéb kéréseiket irasban a tagintézmény vezetéjéhez nyujthatjak be, aki
ezekre 30 napon beliil irasban valaszol.
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Hazirend elfogadasanak és médositasanak szabalyai

Hazirend tervezetét a pedagogusok, a tanulok, és a szilok javaslatainak
figyelembevételével az intézmény féigazgatoja késziti el.

Hazirend tervezetét megvitatjak az osztalyok ¢és véleményiiket - kiildotteik utjan -
eljuttatjak az iskolai Diakonkormanyzat elnokéhez. A Diakonkormanyzat a véleményeket
osszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A Hazirend tervezetét megvitatjak a pedagoégusok munkakozosségei, és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

Az iskola igazgatoja a tanulok, a pedagogusok, valamint a szilok, véleményének
figyelembevételével elkésziti a Hazirend végleges tervezetét. A Hazirend elfogadasa el6tt az
iskola igazgatoja beszerzi a Diakonkormanyzat egyetértését, valamint a Sziil6i Tanacs
véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

Hazirendet a nevel6testiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten, s az a fenntartoi
igazgatotanacs jovahagyasaval Iép hatalyba.

Az érvényben levé Hazirend modositasat — barmely pedagogus, sziilé vagy tanulo
javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatoja, a neveltestiilet, a
Diakonkormanyzat vagy a sziili szervezet.

Hazirend modositasat az elsé-hatodik pontban leirt médon kell végrehajtani.





